Materska Skola Breclav, U Splavu 2765, pfispévkova organizace
U Splavu 2765, 690 02 Breclav

INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

PRIIMACI RiZENi

Ucel zpracovani: Vedeni spravniho Fizeni o pFijeti ditéte k pfeddkolnimu vzdélavani, vydavani
rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti a vedeni prisluSné spisové dokumentace.

Pravni zaklad: Splnéni pravni povinnosti v ndvaznosti na skolsky zakon.

Kategorie osobnich udajii: Jméno a pfijmeni ditéte a zakonnych zastupctll, datum narozeni,
adresa, e-mail, telefonni é&islo, udaje o zdravotnim stavu (v€etné ockovani/zdravotnich
omezeni).

Kategorie subjektt udajiu: Déti, zakonni zastupci a rodinni pfislusnici.

Kategorie pfijemci udaji: Ceska 3kolni inspekce, Krajsky ufad JmK, Méstsky Giad Bfeclav.
Doba uchovani: 20 let

Zdroj: Pfimo od zdkonnych zastupcl (podana Zadost o pfijeti).

EVIDENCE DETI — SKOLNi MATRIKA

Ucel zpracovani: Vedeni $kolni matriky v souladu se 3kolskym zdkonem, evidence déti, jejich
zakonnych zastupct a pribéhu vzdélavani.

Pravni zaklad: Spinéni pravni povinnosti v ndvaznosti na Skolsky zakon.

Kategorie osobnich udaji: Jméno a pfijmeni ditéte, datum a misto narozeni, rodné ¢islo,
adresa, statni obcanstvi, matefsky jazyk, datum zahajeni/ukonceni vzdélavani, udaje
o prabéhu vzdélavani, udaje o zakonnych zdstupcich a rodinnych pfisludnicich, zdravotni
pojistovna, Gidaje o zdravotnim stavu.

Kategorie subjektli idajh: Déti, zakonni zdstupci, rodinni pfisludnici.

Kategorie prijemct udajii: Ceska skolni inspekce, Krajsky ufad JmK, Méstsky Giad Bieclav.
Doba uchovani: 20 let

Zdroj: Pfimo od zdkonnych zastupcd.

DOHODA O DOCHAZCE DIiTETE

Ucel zpracovani: Smluvni ujednani o rozsahu a &ase dochazky ditéte do mateiské 3koly
za ucelem zajisténi vychovné-vzdéldvaciho procesu.

Pravni zaklad: SpInéni pravni povinnosti v navaznosti na Skolsky zakon.

Kategorie osobnich udaji: Jméno a pfijmeni ditéte a zdkonnych zastupcl, adresa, datum
narozeni ditéte, sjednany ¢asovy rozsah dochazky.

Kategorie subjektd tdaji: Déti a zakonni zastupci déti.

Kategorie pFijemcil Gdajh: Ceska skolni inspekce.

Doba uchovéni: Po dobu dochazky ditéte do MS.

Zdroj: Pfimo od zakonnych zastupci (pfi uzavirani dohody).
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SEZNAMENI SE SKOLNIM RADEM

Uéel zpracovani: Prokazatelné doloZeni skutecnosti, e byli zakonni zéstupci seznameni
s pravy a povinnostmi vyplyvajicimi ze $kolniho Fadu.

Pravni zaklad: SpInéni pravni povinnosti v ndvaznosti na skolsky zakon.

Kategorie osobnich udajii: Jméno a prijmeni zakonného zastupce, jméno a pfijmeni ditéte,
vlastnorucni podpis.

Kategorie subjektl udaji: Déti a zakonni zastupci.

Kategorie pfijemct Gdaji: Ceska $kolni inspekce, Méstsky uFfad Breclav.

Doba uchovani: 5 let

Zdroj: Pfimo od zakonnych zastupct (pfi podpisu dokumentu).

POVERENI K ODVADENI DITETE Z M3

Uéel zpracovani: Vedeni evidence osob uréenych zdkonnymi zastupci k vyzvedavani ditéte
z materské skoly za ucelem zajisténi bezpecnosti déti.

Pravni zaklad: SpInéni pravni povinnosti spravce v ndvaznosti na Skolsky zakon a obcansky
zakonik.

Kategorie osobnich udaji: Jméno a pfijmeni, adresa, datum narozeni zakonnych zastupcu
i povérenych osob, jméno a pfijmeni ditéte.

Kategorie subjekt idajii: Déti, zakonni zastupci a zakonnymi zastupci povérené osoby.
Kategorie pfijemct Gdajii: Ceska skolni inspekce.

Doba uchovéni: Po dobu dochazky ditéte do MS.

Zdroj: Zakonni zastupci ditéte.

SLEDOVANI VYVOJE DIiTETE

Ucel zpracovéni: Provadéni pedagogické diagnostiky ditéte, sledovani jeho individualniho
rozvoje a pokrokl v ramci predskolniho vzdélavani.

Pravni zaklad: Splnéni pravni povinnosti v ndvaznosti na Skolsky zakon a pfislusné vyhlasky
o predskolnim vzdélavani.

Kategorie osobnich udaji: Jméno a pfijmeni, adresa, datum narozeni, zafazeni do tfidy,
zdravotni stav, aktudlni stav vyvoje.

Kategorie subjektli idaja: Déti mateiské skoly.

Kategorie pfijemct udajii: Ceska $kolni inspekce, Pedagogicko-psychologicka poradna,
Specialni pedagogické centrum.

Doba uchovani: 20 let

Zdroj: Pfimo od déti, zakonnych zastupcli (vstupni dotazniky), pedagogickd pozorovani
a rozhovory.
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PLAN PEDAGOGICKE PODPORY A INDIVIDUALNI VZDELAVACI PLAN

Ucel zpracovani: Podpora déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami (déti s odkladem
Skolni dochazky, integrované déti) prostifednictvim vychovné-vzdéldvaci cCinnosti
a odborného poradenstvi.

Pravni zéklad: SpInéni pravni povinnosti v ndvaznosti na Skolsky zakon.

Kategorie osobnich udaji: Jméno a prijmeni, adresa, datum narozeni, Skolni rok, udaje
o aktudlnim stavu vyvoje a zdravotnim stavu.

Kategorie subjektd tudaju: Déti materské skoly.

Kategorie prijemcti udaji: Ceska 3kolni inspekce, Pedagogicko-psychologicka poradna,
Specialni pedagogické centrum.

Doba uchovani: 20 let

Zdroj: Pfimo od déti, zakonnych zastupct, na zakladé pozorovani pedagoga a doporuéeni
odbornych pracovist (PPP/SPC).

TRIDNI KNIHA

Ucel zpracovani: Vedeni evidence déti zafazenych do jednotlivych tiid a evidence
pedagogickych pracovnikd, ktefi tfidu zajistuji.

Pravni zaklad: Spinéni pravni povinnosti v ndvaznosti na skolsky zakon.

Kategorie osobnich udaja: Jméno a pFijmeni dé&ti, jméno a pfijmeni pedagogickych
pracovnik(, identifikace tfidy.

Kategorie subjektl udaji: Déti, zakonni zastupci a zaméstnanci materské skoly.

Kategorie ptijemct udaji: Ceska kolni inspekce, Pedagogicko-psychologickd poradna,
Specidlni pedagogické centrum.

Doba uchovani: 10 let

Zdroj: Zakonni zastupci déti a zaméstnanci materské Skoly.

PREHLED DOCHAZKY

Ucel zpracovani: Vedeni povinné evidence dochazky a omluvenek déti, zejména v pfipadé
déti plnicich povinné predskolni vzdélavani.

Pravni zaklad: SpInéni pravni povinnosti v navaznosti na Skolsky zakon.

Kategorie osobnich udajia: Jméno a pfijmeni ditéte, udaje o dochazce (dny
pritomnosti/nepfitomnosti a omluvenky).

Kategorie subjektt tdajii: Déti v mateiské Skole.

Kategorie pfijemct uGdaji: Ceska 3kolni inspekce, Pedagogicko-psychologicka poradna,
Specialni pedagogické centrum.

Doba uchovani: 10 let

Zdroj: Zakonni zastupci ditéte.
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KNIHA URAZU - DETI

U&el zpracovani: Vedeni evidence Grazdi déti.

Pravni zaklad: Splnéni pravni povinnosti v ndvaznosti na skolsky zédkon.

Kategorie osobnich udaji: Jméno a prijmeni a tdaje o zdravotnim stavu.

Kategorie subjektu udaju: Déti.

Kategorie pFijemci udajii: Ceska Skolni inspekce.

Doba uchovani: 20 let

Zdroj: Pfimo od déti, zdkonnych zastupcl, pfipadné svédka urazu (pfi sepisovani zdznamu).

KNIHA URAZU) - ZAMESTNANCI

Uéel zpracovani: Vedeni evidence trazil zaméstnancd.

Pravni zaklad: SpInéni pravni povinnosti v navaznosti na zakonik prace.

Kategorie osobnich udaju: Jméno a pfijmeni, adresa, datum narozeni, pohlavi, statni
obcanstvi, zdravotni stav.

Kategorie subjektt udaji: Zaméstnanci mateiské skoly.

Kategorie prijemcii Gdaji: Smluvni pojistovna, Oblastni inspektorat prace pro JmK a ZK.
Doba uchovani: 5 let

Zdroj: Pfimo od postizeného zaméstnance (zapisem do knihy traz().

VYBEROVA RiZENi — UCHAZECI O ZAMESTNANI

Uéel zpracovani: Vedeni vybé&rového Fizeni na volna pracovni mista za U€elem uzavfeni
pracovni smlouvy.

Pravni zaklad: SpInéni smiouvy.

Kategorie osobnich tdaji: Jméno a pfijmeni, adresa, datum narozeni, email, telefonni ¢islo,
udaje o dosavadni praxi, o dosaZzeném vzdélani a pracovnich schopnostech.

Kategorie subjektd udaja: Uchazeci o zaméstnani.

Kategorie pfijemct Gdaja: Reditelka matefské koly.

Doba uchovani: Osobni Gdaje jsou uchovavany pouze po dobu trvani vybérového fizeni.
Zdroj: Udaje jsou ziskavany pfimo od uchaze&li o zaméstnani prostfednictvim e-mailové
komunikace nebo postovni zasilky.

PRACOVNiI A MZDOVA AGENDA

[

Ugel zpracovani: Vedeni kompletni personalni a mzdové agendy.

Pravni zaklad: PInéni smlouvy. SpInéni pravni povinnosti v navaznosti na zakonik prace, zakon
o dani z pfijmu, dafovy fad, zdkon o nemocenském pojisténi, zdkon o organizaci
a provadéni socidlniho zabezpeceni, zakon o pojistném na vieobecné zdravotni pojisténi,
zakon o zaméstnanosti, Skolsky zakon.

Kategorie osobnich udaja: Identifikani (jméno, pfijmeni, rodné pfijmeni, datum a misto
narozeni, rodné cislo), kontaktni (adresa, telefon, e-mail), mzdové a bankovni (€. uctu, plat,
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odmény, exekuce), kvalifikaéni (vzdélani, praxe, dovednosti), rodinné (udaje o pfislusnicich
pro ucely dariového zvyhodnéni), zdravotni (posudky, nemocenskad), pravni (rejstrik tresta).
Kategorie subjektll idaju: Zaméstnanci (byvali i aktuaini).

Kategorie prijemct tdaji: €SI, Méstsky ufad Bieclav, €S5Z, zdravotni pojitovny, Finanéni
Grad, orgdny ¢inné v trestnim fizeni (dle zakona).

Doba uchovani: 50 let

Zdroj: Pfimo od subjektl udaju (osobni dotaznik, Zivotopis, doklady o vzdélani).

ZPRACOVANI FOTOGRAFIi, VIDEO A AUDIO ZAZNAMU

Ucel zpracovani: Pofizovani fotografii, audio a video zdznamid a jejich uvefejfiovéni
v propagacnich materialech, na webu Skoly a na socidlnich sitich.

Pravni zaklad: Souhlas subjektu Gdaji (nebo zakonného zastupce).

Kategorie osobnich tidaja: Obrazové a zvukové zaznamy (fotografie, video, audio).
Kategorie subjektd udaja: Déti, zaméstnanci a rodinni pfisludnici.

Kategorie prijemca tudaja: Materska skola.

Doba uchovani: Po dobu trvani pracovniho poméru (u zaméstnanctl) a po dobu dochazky
ditéte do MS (u déti).

Zdroj: Déti, zakonni zastupci, rodinni pfislusnici a zaméstnanci.

z

VYBEROVA RiZENi NA DODAVATELE

Ucel zpracovani: Zpracovani osobnich Gidajd v souvislosti s vybé&rovym Fizenim na dodavatele
zboii a sluZeb.

Pravni zaklad: SpInéni smlouvy.

Kategorie osobnich udajli: Adresni a identifikacni Udaje (jméno, pfijmeni), kontaktni udaje
(e-mail, telefon), platebni Gdaje (¢islo uétu) a zakonné identifikatory (IC, DIC).

Kategorie subjektl udaji: Dodavatelé.

Kategorie prijemcl udaji: Materska Skola, Méstsky Grad Breclav, Ministerstvo 3kolstvi,
mladeZe a télovychovy.

Doba uchovani: 10 let

Zdroj: Dodavatelé a verejné rejstriky.

VEDENI UCETNICTVI

Ucel zpracovani: Vedeni Géetni a dafiové evidence organizace.

Pravni zéklad: SpInéni pravni povinnosti spravce v navaznosti na zakon o Gcetnictvi.
Kategorie osobnich udaji: Adresni a identifikacni Gdaje (jméno, pfijmeni), kontaktni udaje
(e-mail, telefon), platebni Udaje (&islo Gétu) a zakonné identifikatory (IC, DIC).

Kategorie subjektl udaji: Zaméstnanci a dodavatelé.

Kategorie pfijemch Gdaja: Ceska $kolni inspekce, Krajsky Giad JmK, Méstsky Gfad Bfeclav,
auditorskd spolegnost.
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* Doba uchovani: 10 let
* Zdroj: Pfimo od subjektd udaji (smlouvy, faktury, podkiady pro mzdy).

ARCHIVACE

o Uckel zpracovani: Archivace dokumentt, zajisténi spisové sluzby, pfiprava a provedeni
skarta¢niho fizeni, vyfazovani dokument( po uplynuti skartaénich Ih(it.

o Pravni zaklad: Splnéni pravni povinnosti spravce a archivace ve vefejném zajmu.

e Kategorie osobnich tdajii: Jméno a pfijmeni, adresa, datum a misto narozeni, rodné islo,
rodné prijmeni, Cislo OP, Cislo Gétu, telefonni &islo, e-mail, fotografie, adaje o vzdélani
a praxi, mzdové udaje, daje o zdravotnim stavu, rodinném stavu, majetkovych pomérech
a socidlnich vazbach.

o Kategorie subjektd udajli: Zaméstnanci, byvali zaméstnanci, déti, rodinni pfisluinici,
dodavatelé.

o Kategorie prijemci udaju: Organy verejné spravy, prislusny statni archiv.

¢ Doba uchovani: Dle typu dokumentu a pfislusného spisového a skartacniho planu Skoly.

e 2Zdroj udajl: Vytvoiené dokumenty (smlouvy, osobni dotazniky, formulare, podani) v ramci
¢innosti Skoly.

Mate¥ski tola Bieclay,

U Splavu 2765, piispévkovd organizace
iﬂ = 68002 Biedav

V Bfeclavi dne 1. 4. 2026 AR 045837115

Vypracovala: Mgr. Lucie Drej¢kova

Podpis feditelky



